SOLICITUD DE DEPOSITO DE TESIS (iniciada por el doctorando antes de la fecha limite de

depdsito)

NOTA 1. Toda firma digital tienen que estar apoyada en un certificado valido.

NOTA 2. La plataforma THESIS no permite "corregir" o volver atras una vez que se han
firmado los tramites. Se recomienda, por tanto, rellenar todos los campos y verificar que
la informacién subida a la plataforma es completa y correcta, antes de firmar.

NOTA 3. Es requisito obligatorio para solicitar el depdsito el estar al corriente del pago de
la tasa de tutela académica, y tener aprobados todos los planes anuales de investigacion.

NOTA 4. Toda la documentacion para el depdsito, completa y correcta, tiene que estar a
disposicion de la secretaria del programa 10 dias antes de la celebracion de la CAPDIA.

1) El doctorando debe subir a la plataforma lo que ésta le pide:

o Memoria definitiva de la tesis (IMPORTANTE. Leer la normativa de redaccién y
formato; también de la cubierta, primera y segunda hoja. NO UTILIZAR OTRAS TESIS
ANTERIORES COMO PLANTILLA, sino ir a la web y seguir las instrucciones).
https://www.upm.es/Estudiantes/Estudios Titulaciones/Estudios Doctorado/Tesis/No

rmasRedaccionTesis ). Se deben seguir EXACTAMENTE las indicaciones de la web. Sin

variacion alguna.

o Sies el caso, ejemplar confidencial.

o Resumen en espafiol e inglés.

o Indicaciéon de las menciones a las que opta (que tienen que haber sido aprobadas
anteriormente).

2) Simultaneamente, tiene que enviarnos por correo electrénico el tribunal.

o [NOTAS SOBRE EL TRIBUNAL:

v
v
v

7 miembros (5 vocales y 2 suplentes) doctores.
Mdximo dos por institucion.
Requisito adicional para mencion internacional.

= “Al menos un experto perteneciente a alguna institucion de Educacion Superior o centro
de investigacion no esparfiola, con el titulo de Doctor, y distinto del responsable de la
estancia, haya formado parte del tribunal evaluador de la tesis”. Es decir, restriccion en
cuanto a la participacion en el tribunal de defensa: se necesita un experto no espafnol
que NO puede ser el responsable de la estancia.

Hay que hacer propuesta de Presidente y Secretario.

El contenido de las cartas de aceptacion debe ser consistente con el contenido del documento en
el que se dan los datos de cada miembro.

Los nombres de las universidades se deben dar completos y correctos (ninguna abreviatura).

Si un doctorando va a realizar prelectura, élos miembros del tribunal de la prelectura pueden ser
luego también miembros del tribunal de defensa de tesis? La normativa no dice nada al respecto
(la predefensa es algo interno al Programa).

Si un doctorando va a realizar la predefensa por mecanismo de informes de expertos, é¢esos
mismos expertos pueden ser luego también miembros del tribunal de defensa de la tesis? La
normativa no dice nada al respecto (la predefensa es algo interno al Programa).

Se recomienda -pero no es obligatorio- que el secretario del tribunal sea alguien de la ETSII, dado
que es posible que haya que hacer tramites presenciales en la secretaria del Centro.]


https://www.upm.es/Estudiantes/Estudios_Titulaciones/Estudios_Doctorado/Tesis/NormasRedaccionTesis
https://www.upm.es/Estudiantes/Estudios_Titulaciones/Estudios_Doctorado/Tesis/NormasRedaccionTesis

o Los datos de todos los miembros del tribunal. Se puede utilizar el impreso “Propuesta
Tribunal Tesis y datos de los miembros”.

v Las universidades de procedencia de cada miembro se deben identificar con el
nombre completo y correcto. No dejar ningiin campo en blanco.

v’ Lajustificacion debe ser una justificacion. No se admitird una frase diciendo que
“xxx es un experto en el area”. Hay que justificar adecuadamente y de modo
algo extenso por qué es adecuada esa persona para ser miembro del tribunal.

o Las cartas de aceptacion de cada uno de los miembros del tribunal (en las que no debe
aparecer ninguna indicacién relativa a cuando se realizara la defensa).

v En las cartas de aceptacion se recomienda que si alglin campo no procede, se
indique asi (“no procede”); pero no se deje ningln campo en blanco.

v Los datos aportados en las cartas de aceptacion deben ser consistentes con los
aportados en el documento “Propuesta Tribunal Tesis y datos de los miembros”;
por tanto, hay que revisarlo (ejemplo: no puede decirse en el documento que un
profesor es Ayudante Doctor si luego, en la carta de aceptacion, pone que es
Contratado Doctor).

v" No disponemos de versidn traducida de las cartas de aceptacion.

v’ Los datos solicitados son los necesarios para el ejercicio de las funciones de la
UPM. Si se desea mas informacidn sobre el tratamiento de datos personales, se
puede consultar en https://sede.upm.es/proteccion-datos

o En caso de confidencialidad, todos los miembros propuestos para el tribunal deberan
firmar una declaracion comprometiéndose a mantener el contenido en la mas estricta
confidencialidad. La plantilla de documento (“Acuerdo confidencialidad miembro
tribunal”) se puede descargar en el link siguiente:
https://www.upm.es/Estudiantes/Estudios Titulaciones/Estudios Doctorado/Tesis/Im

presos

o En el caso de que la tesis se vaya a defender por videoconferencia, y que no se haya
realizado el tramite todavia, hay que pasar ahora por CAPDIA la autorizacién. Para eso
necesitamos recibir la documentacion siguiente:
https://www.upm.es/Estudiantes/Estudios Titulaciones/Estudios Doctorado

o Instancia de solicitud de defensa por videoconferencia

o Aportar los correos electrénicos en los que los miembros del tribunal dan su
conformidad a que la tesis se defienda por videoconferencia.

Paga la tasa de defensa. La plataforma indica al doctorando que para enviar la solicitud debe
tener la tasa de la defensa pagada, para lo cual se tiene que poner en contacto con Secretaria
del Centro (https://www.fi.upm.es/?id=servicios/secretaria). Se recomienda pagar con tarjeta
bancaria; en otro caso, el movimiento puede tardar en consolidarse.

Luego, pulsar el botdn “Enviar al director”.

El Director debe realizar su valoracion y pulsar el botdon de envio para que llegue a la CAPDIA.

Una vez aprobado por CAPDIA (validacion del depdsito y aprobacién del tribunal; y si fuese
necesario, autorizacion de defensa por videoconferencia), el tramite tiene que seguir el
siguiente recorrido:

o Pasa a comprobacion por parte de la Escuela Internacional de Doctorado (EID), que
revisa la documentacion presentada (cuestiones administrativas y formales).


https://sede.upm.es/proteccion-datos
https://www.upm.es/Estudiantes/Estudios_Titulaciones/Estudios_Doctorado/Tesis/Impresos
https://www.upm.es/Estudiantes/Estudios_Titulaciones/Estudios_Doctorado/Tesis/Impresos
https://www.upm.es/Estudiantes/Estudios_Titulaciones/Estudios_Doctorado
https://www.fi.upm.es/?id=servicios/secretaria

Interaccionara con nosotros y con el alumno las veces que sean necesarias hasta que la
documentacion esté completa y correcta.

Cuando esté todo correcto, la EID formalizara el depésito (la tesis tiene que estar en
exposiciéon publica 15 dias).

Cuando pase el plazo de 15 dias, y si no ha habido alegaciones, la EID remite la
documentacioén a la Comision de Area Doctoral (CAD) para que lo agende en el orden
del dia de la reunién que considere.

Cuando la CAD resuelva, emitira oficios de aprobacion del tribunal y de autorizacién de
defensa, y los subira a la plataforma para que estén a disposicion del alumno. A partir
de este momento -y no antes- se pueden iniciar los tramites para la defensa.



